
Dr. med. Michaela Pinter 

Ordination für Allgemeinmedizin 

7023 Stöttera 

Hauptstraße 26 

Tel. 02626/20034         28.06.2026 
 

 

Ordinationsassistent:in gesucht 
 
 

Wir suchen ab sofort eine Ordinationsassistent:in im Ausmaß von 20 bis 30 Wochenstunden. 

Ordinationszeiten: 

Mo, Mi, Fr 07:30 bis 11:30 

Di 08:30 bis 11:30 

Mo 15:00 bis 18:00 

Fr 16:00 bis 18:00 

 

Aufgabenbereich: 

• Empfang und Betreuung von Patient:innen 

• Terminvereinbarung und Organisation des Praxisablaufes. 

• Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen 

• Administrative Aufgaben 

• Hygienemaßnahmen 

 

Voraussetzung: 

• Vorzugsweise Ausbildung zur Ordinationsassitent:in, Pflegefachassistenz oder DGKP. 

• Berufsvorkenntnisse in einer Gesundheitseinrichtung. 

• Freundliches Auftreten und Verständnis für kranke Menschen 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Hohe Motivation und Belastbarkeit 

• Gewissenhafte selbstständige Arbeitsweise 

• Flexibilität und Lernbereitschaft 

Einstufung nach Ausbildung und Vordienstzeiten gemäß den gesetzlichen Vorschriften für 

Ordinationsassistent:innen im Burgenland. 

Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation, Erfahrung und Ausbildung gegeben. 

 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung entweder per Mail unter der Adresse 

michaela.pinter@a1.net oder telefonisch während den Ordinationszeiten. 

mailto:michaela.pinter@a1.net

